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პოზიცია : 

მიმღების თანაშემწე / მძღოლი  
 

 

პოზიციის აღწერა 

გენერალური მდივნის ხელმძღვანელობით, დაქირავებული შეასრულებს შემდეგ მისიებს : 

 

ინსტიტუტის მიმღები(სამუშაო დროის 3/4) - კვირაში 4 საღამო, 19:00-დან 21:00 საათამდე და 

შაბათს, 10:30-დან 18:00 საათამდე 

- საღამოობითა და შაბათობით, მოსწავლეებისა და მასწავლებლების მიღება და ინფორმირება.  

- მომწოდებლების მიღება 

- ინსტიტუტის ფუნქციონირებასთან დაკავშირებული მცირე სამუშაოების განხორციელება 

(მცირე შეკეთებები, ტექნიკური აღჭურვილობის ზედამხედველობა) 

- გაკვეთილებისთვის საკლასო ოთახების მომზადება (განიავება, აღჭურვილობის შემოწმება) 

- ინსტიტუტის გაღება და დაკეტვა შაბათობით და საღამოობით კვირაში 4-ჯერ. 

 

 

მძღოლი (1/4) - დასაზუსტებელია 

 

- ინსტიტუტის დირექციის მოთხოვნების შესაბამისად მძღოლისა და კურიერის ფუნქციის 

შესრულება 

- ინსტიტუტის ავტომობილის სუფთად და ტექნიკურად გამართულ მდგომარეობაში 

შენარჩუნება 

 

მოთხოვნილი უნარები : 

- ქართული ენა : თავისუფლად ფლობა. 

- ფრანგული ენა : A2 დონეზე. 

- ავტომობილის მართვის მოწმობა  

- გამართული ზეპირმეტყველება. 

- ინიციატივის ქონა. 

- ავტონომიურობა და ცვალებადი სამუშაო საათებისადმი ადაპტირება 

 

ხელშეკრულების ფორმა : 

უვადო ხელშეკრულება ნახევარ სამუშაო განაკვეთზე (კვირაში 20 საათი) 

 


